SEP

SECRETARIA DI conocer

EDUCACION PUBLICA . o X
conocimiento - competitividad « crecimiento

Escritura Profesional

El principal requisito de la escritura en el lugar de trabajo es la claridad. Los empleadores quieren
comunicaciones escritas de sus empleados directas, gramaticalmente correctas, y faciles de leer.
Los errores por descuido pueden llevar al lector a creer que existen errores en los hechos, y el
escritor pierde credibilidad y confiabilidad. La competencia de escritura profesional se define como
la escritura que es directa, cortés y no demasiado casual.

La competencia de escritura profesional mide la habilidad de las personas cuando proporcionan una
respuesta original a una situacion relacionada con el trabajo. Los componentes de la competencia
de escritura de negocios incluyen estructura de la oracién, la mecanica, la gramatica, el uso de la
palabra, el tono y la eleccién de palabras, la organizacién y enfoque, y el desarrollo de las ideas.

De acuerdo con el Estatuto Organico del Consejo Nacional de Normalizacion y Certificacion de
Competencias Laborales, este Estandar de Competencia es Cerrado, por lo que no se encuentra
disponible para su consulta.

Para mayor informacion, favor de contactar al Comité de Gestion por Competencias
correspondiente.
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